Regulamin organizacji zajeé

REGULAMIN ORGANIZACJI ZAJEC ARTYSTYCZNYCH ORAZ DZIALALNOSCI
OSRODKA KULTURY WE WEOSTOWIE I CENTRUM KSZTALENIA W LIPNIKU
PODCZAS OGLOSZONEGO STANU EPIDEMII COVID-19 W POLSCE

Niniejszy Regulamin wprowadza procedury bezpieczenstwa i zasady postepowania
obowigzujace na terenie Gminnego Osrodka Kultury we Wtostowie i Centrum Ksztalcenia
w Lipniku pracownikow, wspotpracownikéw oraz osoby korzystajace z dziatalno$ci
GOK&CK od dnia 1 lutego 2021 r.

e Na terenie Osrodka Kultury obowigzuja n/w zasady bezpieczenstwa:

1. Ograniczeniu ulega liczebno$¢ odbiorcow zaje¢ Gminnego Osrodka Kultury, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami oraz w celu przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu
spotecznego.

2. W budynku moga przebywa¢ w odpowiednich porach, poza pracownikami Os$rodka
Kultury jedynie: uczestnicy zajg¢ W godzinach zajec i osoby zalatwiajace sprawy stuzbowe.

3. W zajeciach organizowanych przez Gminny Osrodek Kultury moga bra¢ udziat wylacznie
osoby zdrowe, ktore zloza stosowne pisemne o$wiadczenie o braku przeciwwskazan.
W przypadku o0s6b niepelnoletnich os$wiadczenie sa zobowigzani ztozy¢ rodzice lub
opiekunowie prawni. Osoba bez o§wiadczenia nie bgdzie mogta uczestniczyé w zajgciach.

4. Wprowadzone zostaja limity oséb przebywajacych w poszczeg6lnych salach, stosownie do
wytycznych dotyczacych zaje¢ edukacyjnych oraz zaje¢ ruchowych, w tym artystycznych. Za
przestrzeganie limitow odpowiedzialna jest osoba prowadzaca zajecia.

5. Przy ustalaniu godzin zajec, itp. nalezy zapewni¢ odpowiednie przerwy umozliwiajace
opuszczenie budynku przez uczestnikow przed przybyciem kolejnych os6b oraz wietrzenie
sali 1 niezb¢dng dezynfekcje (15min.)

6. Przy kazdym wejsciu do siedziby GOKu i CK umieszczone zostaja pojemniki z ptynem
dezynfekujacym. Osoby wchodzace do budynku powinny zdezynfekowac rece.

7. Pojemniki z ptynem do dezynfekcji rak umieszczone sg takze dodatkowo w wybranych
miejscach, odpowiednio do prowadzonych dziatan, tak by umozliwi¢ osobom korzystajagcym
z poszczegdlnych pomieszczen korzystanie z nich.

8. W budynkach GOKu i CK obowigzuje nakaz stosowania $rodkéw ochrony osobistej
takich jak maseczki lub przylbice. Osoby nie posiadajace w/w $rodkow ochrony nie beda
mogly korzysta¢ z dziatalnosci GOKu 1 CK.

9. Przy wyjsciach z siedziby Gminnego Osrodka Kultury umieszczone sg pojemniki na
zuzyty sprzgt ochrony osobiste;.

10. Pracownicy GOKu i CK zaangazowani do obstugi 0sob korzystajacych z dziatalnosci
Osrodka Kultury majg obowigzek uzywaé S$rodkow ochrony osobistej: przylbice Iub
maseczki oraz rekawiczki jednorazowego uzytku.

11. W toaletach, salach zaje¢ 1 holu umieszczone zostajg informacje dotyczace zasad higieny
i zalecen stuzb sanitarnych.

12. Pracownicy Gminnego Osrodka Kultury, uczestnicy zajg¢ oraz wydarzen moga
korzysta¢ z wieszakOw samoobstugowo z zachowaniem odstepu co drugi wieszak.



13. Pracownicy zobowigzani sg do biezacej dezynfekcji swojego stanowiska, przede
wszystkim blatu i miejsc, z ktérymi kontakt majg inne osoby.

14. Osoby przebywajace w Gminnym Osrodku Kultury powinny zachowa¢ wzgledem siebie
odstep 1,5m 1 ograniczy¢ jednoczesne przebywanie w tych samych pomieszczeniach, stosujac
si¢ do instrukcji pracownikow GOKu i CK.

15. Pracownicy zobowigzani sg do szczegdlnego utrzymania w czystoSci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych: porgczy, klamek, wigcznikoéw
I powierzchni plaskich, w tym blatow w salach oraz biezacej dezynfekcji toalet.

16. Wytyczne dla pracownikow:

a. przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece woda
z mydtem,

b. stosowa¢ do swojej dyspozycji, w ilosciach adekwatnych do wykonywanej pracy, srodki
ochrony osobistej (przytbice, maseczki, rekawiczki jednorazowego uzytku),

c. zachowac¢ bezpieczng odleglos¢ od uczestnikow i wspotpracownikow — 1,5m,
d. ograniczy¢ jednoczesne przebywanie pracownikéw w pomieszczeniach,

e. podczas wykonywania obowigzkéw regularnie czesto 1 doktadnie my¢ rece woda
z mydtem, zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowaé osuszone
dlonie,

f. podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczkg - jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece,

g. stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa 1 oczu,
h. wietrzy¢ pomieszczenia biurowe i pracownicze minimum co godzing,

1. regularnie czysci¢ 1 dezynfekowac¢ stanowiska pracy, pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni
dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura 1 myszka, wlaczniki §wiatel, biurka,
itp. Po zakonczeniu pracy pozostawi¢ stanowisko czyste i zdezynfekowane,

J. w przypadku pojawienia si¢ niepokojacych objawdw choroby zakaznej, po kontakcie
Z osobg chorg, zakazong, izolowang lub poddang kwarantannie nie nalezy przychodzi¢ do
pracy, pozosta¢ w domu i postgpowaé zgodnie z instrukcja GIS (skorzystanie z Teleporady
medycznej, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
1 poinformowa¢ o mozliwo$ci zakazenia koronawirusem).

o Zalecenia dla pracownikdw Gminnego Osrodka Kultury prowadzacych zajgcia:

17. Zajecia prowadzone bedag w sposdb minimalizujacy bezposredni kontakt pomiedzy
uczestnikami.

18. Przed wejsciem do sali kazdy uczestnik zaj¢¢ winien zdezynfekowaé regce ptynem
z pojemnika umieszczonego przy wejsciu do sali.

19. Instruktor przed rozpoczgciem zaje¢ zobowigzany jest wyjasni¢ uczestnikom zasady
bezpieczenstwa i procedury obecnie obowigzujace w Gminnym Os$rodku Kultury i ustali¢
zasady zachowania podczas zajec.



20. Uczestnicy zajg¢ powinni w nich uczestniczy¢ w wydzielonych dla siebie przestrzeniach
I zachowywac¢ dystans 1,5m.

21. Podczas zaje¢ uczestnicy nie mogg korzysta¢ z rekwizytow i przyborow, ktorych uzywaja
takze inni uczestnicy. Przekazywanie sobie przyborow, narzedzi i rekwizytow jest mozliwe w
wyjatkowych przypadkach, za zgodg instruktora, wylacznie po ich wczesniejszej dezynfekcji
dokonanej przez instruktora.

22. Po kazdych zajeciach uzywane przez uczestnikoéw przedmioty i1 powierzchnie powinny
by¢ dezynfekowane.

23. Zaleca si¢ prowadzi¢ zajgcia przy otwartych oknach, a jesli to nie jest mozliwe wietrzy¢
sale co godzing minimum 15 minut.

24. Uczestnicy przychodza na zajecia nie wezesniej niz 5 - 10 minut przed ich rozpoczeciem
I opuszczajg budynek niezwtocznie po ich zakonczeniu.

25. Rodzice odprowadzajacy dzieci na zajecia po wejsciu dziecka do budynku zobowigzani sa
do opuszczenia budynku.

26. W przypadku niepokojacych objawdw instruktor zaje¢ lub pracownik Gminnego Osrodka
Kultury moze dokona¢ pomiaru temperatury uczestnikowi zaje¢ i w przypadku wskazania
warto$ci powyzej 37,2 st. C przerwac zajecia i skierowa¢ uczestnika do izolatorium,
jednoczes$nie zawiadamiajac opiekunéw dziecka i dyrektora GOK&CK.

. Zbieranie danych osobowych i kontaktowych:

27. Zaleca si¢, aby uczestnicy podawali swoje dane kontaktowe na wypadek stwierdzenia
u ktoregos z widzow zakazenia SARS-CoV-2. Dane zbierane sg3 w celu poinformowania
0 ewentualnym kontakcie z osoba zakazong. Umozliwiaja tatwy 1 szybki kontakt
Z uczestnikami wydarzenia po jego zakonczeniu.

28. Zbieranie ich nie jest obligatoryjne, ale rekomendowane w miar¢ mozliwosci, tak by
utatwi¢ stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek wykrycia, ze osoba
zakazona brala udziat w danym wydarzeniu.

29. Rodzic, opiekun prawny lub pelnoletni uczestnik zajg¢ ma obowigzek w czasie trwania
pandemii Covid-19 wypelia¢ co 7 dni OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA
| SWIADOMOSCI RYZYKA, jezeli dziecko, podopieczny lub petnoletni uczestnik zajeé
w dalszym ciggu uczgszcza na zajecia prowadzone w Gminnym Os$rodku Kultury we
Wiostowie 1 w Centrum Ksztatcenia w Lipniku.

30. Oswiadczenia o stanie zdrowia i $wiadomosci ryzyka beda przechowywane przez Gminny
Osrodek Kultury przez 14 dni. Po tym czasie zostang usunig¢te.

. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika, wspotpracownika
lub uczestnika zaj¢¢ zakazenia koronawirusem:

31. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wystapienie u siebie, innego pracownika,
wspolpracownika lub osoby przebywajacej w Gminnym Osrodku Kultury niepokojace
objawy lub symptomy mogace wskazywac¢ na zakazenie koronawirusem, takie jak: goraczka,
kaszel, dusznosci 1 klopoty z oddychaniem, bodle miesni 1 ogdélne zmeczenie, stan
podgoraczkowy (temperatura ciala powyzej 37,2°C), objawy przezigbieniowe, utrata wechu
I smaku, powinien niezwlocznie powiadomié¢ o tym dyrektora oraz odizolowa¢ taka osobe od
innych w wyznaczonym pomieszczeniu. Od tego momentu nalezy zamkna¢ budynek,
powiadomi¢ wilasciwa miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i1 stosowaé si¢ do
wytycznych otrzymanych od stuzb sanitarnych.



32. Na pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowac osobg w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych — IZOLATORIUM wyznacza si¢ pomieszczenie socjalne lub
biurowe. Pomieszczenie to jest wyposazone w srodki dezynfekujgce oraz maseczki.

33. PO zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt. 31. zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktérym
poruszata si¢ i przebywala osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obowigzujacymi w Gminnym Osrodku
Kultury oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

34. Nalezy sporzadzi¢ list¢ pracownikow oraz uczestnikéw zaje¢ obecnych w tym samym
czasie w czeSci/cze$ciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik i1 stosowaé si¢ do
wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osoéb, ktére miaty kontakt
Z zakazonym.

. Zasady udzialu w zajeciach artystycznych Gminnego Osrodka Kultury we Wtostowie
i Centrum Ksztatcenia w Lipniku

Zasady ogolne:

1. Od dnia 1 lutego 2021 r. uczestnicy moga bra¢ udzial w warsztatach 1 zajgciach
organizowanych przez Gminny O$rodek Kultury we Wtlostowie i Centrum Ksztatcenia
w Lipniku.

2. Wszyscy uczestnicy/rodzice/opiekunowie prawni w dniu rozpoczecia zaje¢ zobowigzani sg
do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem udzialu w warsztatach
i zajeciach oraz o$wiadczenia dotyczacego zgloszenia kontynuacji  uczestnictwa
W warsztatach/zajeciach w czasie epidemii koronawirusa SARS-CoV-2 i przekazanie go
instruktorowi przed rozpoczeciem pierwszych zajec.

3. W zajeciach moga bra¢ udzial wylacznie osoby zdrowe, niewykazujace oznak choroby
zakaznej, nie przebywajace w kwarantannie, ktore nie mialy bezposredniego kontaktu
z osobami w kwarantannie lub osobami, u ktorych stwierdzono zakazenie Covid-19, jak
réwniez nie miaty bezposredniego kontaktu z osoba, ktora wrocita z zagranicy.

4. W budynku wszystkie osoby zobowigzane sa nosi¢ maseczki zakrywajace usta i nos.
Maseczki mogg by¢ zdjete dopiero w sali, na czas zajec.

5. Wszystkie osoby wchodzace do budynku maja obowigzek korzystania z ptynu
odkazajacego rece, znajdujacego si¢ w dozownikach przy wejsciu.

6. Wszystkie osoby przebywajace w budynku obowiazuje zasada dystansowania spolecznego
I zachowania odleglosci minimum 1,5m od innych uczestnikow i pracownikow.

7. Zajecia artystyczne w matych grupach (5 oséb) moga si¢ odbywaé pod warunkiem
zachowania 10m2 powierzchni na osobe i 1,5m dystansu. Poszczegolne pracownie i sale
w GOKu 1 CK maja okreSlong maksymalng liczbe uczestnikow, o ktorej poinformuja
instruktorzy. 8. Do budynku uczestnicy wchodzg samodzielnie, bez osoby towarzyszacej.
Rodzic zostawiaja dziecko instruktorowi przy wejsciu, a po skonczeniu zaje¢ odbieraja
dziecko punktualnie. Na zajecia nalezy przychodzi¢ 5 - 10 minut przed ich rozpoczeciem.
Jezeli grupa konczaca zajecia jeszcze nie wyszla, nalezy zaczeka¢ przed wejsciem
zachowujac dystans.

9. Rodzice oczekujacy na dziecko moga przebywacé wytacznie na zewnatrz budynku.



10. W zajeciach uczestnicza tylko osoby zgloszone i zakwalifikowane do grupy. Ilos¢
uczestnikow jest dostosowana do wielko$ci pracowni. Osoby wczesniej nie zgloszone nie
zostang przyjete.

11. Pracownicy Osrodka Kultury prowadza szczegdtows ewidencje uczestnikow wszystkich
grup spotykajacych si¢ w GOK Wtostow i CK Lipnik w celu petnej identyfikacji, na wypadek
zakazenia/choroby, ktoregos$ z uczestnikow koronawirusem SARS-CoV-2.

12. W miar¢ mozliwosci zajecia prowadzone sg przy otwartych oknach, a 15 minutowe
przerwy buforowe miedzy uczestnikami/grupami przeznaczone sa na dodatkowe wietrzenie
i dezynfekcje.

13. Nie ma mozliwos$ci przebywania w sali, w ktorej prowadzone sg zajecia 0sob, ktore nie sg
uczestnikami zajec.

. Dodatkowe zasady wynikajace ze specyfiki warsztatow/zajec:

ZAJECIA PLASTYCZNE I REKODZIELNICZE

1. Uczestnicy otrzymuja wydzielony komplet materialdow realizacyjnych, ktére po
zakonczonych zajeciach odktadane sg w pudetkach, a nastepnie sg dezynfekowane.

2. Nie ma mozliwosci wymieniania si¢ narzedziami i przyborami do pracy, ktdre po
zakonczeniu zaje¢ sg odkladane w jedno miejsce, dezynfekowane i przechowywane
oddzielnie do nastepnych zajec.

3. Wykonane - zakonczone prace sg zabierane do domu lub oczekuja do nastepnych zajeé
w indywidualnych podpisanych teczkach/pudetkach.

4. Istnieje mozliwos¢ korzystania z wilasnych narzedzi i1 przyrzadow przyniesionych
I zabieranych bezposrednio po zaj¢ciach do domu.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu zaj¢¢ w Gminnym OSsrodku Kultury we Wlostowie
I Centrum Ksztalcenia w Lipniku w czasie epidemii COVID-19

OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA I SWIADOMOSCI RYZYKA

Nazwa zaj¢¢/wydarzenia, w ktorym dziecko bierze udziat

Ja nizej podpisany/a o$§wiadczam, ze posiadam $wiadomo$¢ ryzyka zakazeniem wirusa
SARS-CoV-2 podczas zaje¢ organizowanych w Gminnym Osrodku Kultury we Wiostowie
I Centrum Ksztatcenia w Lipniku.

Oswiadczam, ze zapoznalem/tam si¢ z procedurami przestrzegania zasad bezpieczenstwa
epidemicznego obowigzujacymi w Gminnym Osrodku Kultury we Wtostowie 1 Centrum
Ksztatcenia w Lipniku i zobowiagzuj¢ si¢ do ich przestrzegania.

Oswiadczam, ze nie bede¢ wnosit/ta Zadnych roszczen w stosunku do Gminnego Osrodka
Kultury we Wlostowie i Centrum Ksztalcenia w Lipniku w razie zakazenia wirusem SARS-
CoV-2 na terenie Gminnego Osrodka Kultury we Wlostowie i Centrum Ksztalcenia
w Lipniku.

Jednocze$nie oswiadczam, ze:

a) Wedlug mojej wiedzy dziecko jest zdrowe i nie posiada zadnych objawdw zakazenia
koronawirusem,

b) Moje dziecko nie jest objete nadzorem epidemiologicznym, nie przebywa na
kwarantannie oraz nie miato w ciaggu ostatnich 14 dni kontaktu z osoba zarazong
koronawirusem,

c) W ciagu ostatnich 14 dni dziecko nie przebywato za granica,

d) Dziecko bedzie przyprowadzone na zajgcia przez osobg zdrowa, nieprzebywajaca na
kwarantannie oraz nie majacg kontaktu z osobg zarazong.

W przypadku zaistnienia ktorejkolwiek z wyzej wymienionych okolicznosci zobowiazuje¢
si¢ o tym bezzwlocznie poinformowa¢ Gminny OsSrodek Kultury we Wlostowie
i Centrum Ksztalcenia w Lipniku oraz w trybie natychmiastowym zrezygnowaé
Z uczestnictwa dziecka w zajeciach. Oswiadczam, ze powyzsze dane s3 zgodne z prawda
i zdaj¢ sobie sprawe, ze zatajenie istotnych informacji zwigzanych z koronawirusem naraza
mnie na odpowiedzialno$¢ cywilng, a w przypadku, gdy okaze si¢, ze dziecko jest chore —
réwniez na odpowiedzialno$¢ karng.

Data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego



Szanowni Panstwo,

informujemy, ze zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz.
374), realizujac wytyczne dla organizatoréw imprez kulturalnych i rozrywkowych w trakcie
epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce Gminny Osrodek Kultury we Wtostowie pobiera od
Panstwa dane kontaktowe w postaci imienia, nazwiska i nr telefonu na wypadek stwierdzenia
U ktorego$ z uczestnikoOw zaje¢ 1 wydarzen organizowanych w Gminnym Os$rodku Kultury we
Wiostowie i Centrum Ksztatcenia w Lipniku zakazenia SARS-CoV-2 w celu poinformowania
Panstwa o ewentualnym kontakcie z osobg zakazona.

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca gromadzenia danych osobowych w trakcie epidemii SARS-CoV-2

W zwiazku z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L.2016.119.1 z dnia 04.05.2016 r.)
informujemy:

1.  Administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury we Wlostowie
I Centrum Ksztatcenia w Lipniku, reprezentowany przez Dyrektora, ktorego siedziba
miesci si¢ w Gminnym Osrodku Kultury we Wiostowie, Wtostow 50C, 27-545 Wiostow,
e-mail: lipnik.gok@gmail.com, tel. (15) 869 11 08, (15) 869 14 66.

2. Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych: Zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢
wirusa COVID-19 (art. 6 ust. 1 lit d RODO - przetwarzanie jest niezbedne do ochrony
zywotnych interesdw osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby fizyczne;j).

3. Jednostki, ktérym przekazywane s3 dane osobowe: Dane osobowe moga by¢
przekazywane podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

4. Prawa 0sob fizycznych w stosunku do danych osobowych: Kazdy ma prawo do:
zadania od Administratora dost¢pu do danych osobowych;

zadania od Administratora sprostowania danych osobowych;

zadania od Administratora usunig¢cia danych osobowych;

zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

przenoszenia danych osobowych;

whniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu nadzorczego
innego panstwa cztonkowskiego UE.
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5. Okres przechowywania danych osobowych: Do czasu trwania epidemii w Polsce,
a nastgpnie zgodnie z instrukcja kancelaryjng oraz przepisami prawa.

6. Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umy$lnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego
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